ACTA SECURITAS

Instrukcja dla Autorek i Autorow — wytyczne techniczne i edycyjne

. Informacje ogélne

. Redakcja przyjmuje do druku artykuty wczesniej niepublikowane i nieztozone w innym
czasopi$mie.

. Tekst nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej (plik edytowalny, np. .docx) na adres:
actasecuritas@onet.cu.

*  Artykuly podlegaja recenzji naukowe;.

. Nadestanie artykutu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na jego publikacje online w wersji
elektronicznej ,,Acta Securitas”.

. Wymogi formalne

. Objetosé: do 35 000 znakow ze spacjami, tacznie ze streszczeniami, przypisami i bibliografia.

. Format: Times New Roman 12 pkt, tekst wyjustowany. Interlinia: 1,5 w tekscie glownym, 1,0 w
streszczeniach 1 przypisach, 1,15 w bibliografii. W tekscie nie stosuje si¢ wyrdznien (podkreslen,
pogrubien), twardych spacji ani recznego dzielenia wyrazow.

. Hustracje: dotacza si¢ je jako osobne pliki .jpg w rozdzielczosci 300 dpi. Pogladowo mozna je
tez umiesci¢ w pliku tekstowym.

. Uklad pierwszej strony:

—  tytul artykutlu w jezyku polskim i angielskim;

—  imi¢ i nazwisko autorki lub autora (bez stopni i tytutow);
—  nazwa instytucji;

—  numer ORCID.

. Streszczenia:

—  streszczenie w jezyku polskim i abstrakt w jezyku angielskim, kazde do 150 stow;
—  streszczenie przedstawia cel, metode i gtowne wyniki artykulu i nie zawiera przypisow;
—  w artykutach wieloczegsciowych kazda czgs¢ ma wlasne streszczenie.
. Stowa kluczowe: 3—6 w jezyku polskim i 3—6 w jezyku angielskim.
. Struktura tekstu:
»Wstep”, w ktorym podaje sig cel, problem badawczy i metody;

czesci merytoryczne ze $rodtytutami;

,,Zakonczenie” lub ,,Podsumowanie”;
,»Bibliografia”.
. Tabele i rysunki:
—  numeruje si¢ je kolejno;
—  tytul tabeli umieszcza si¢ nad tabela (,,Tab. 1. Tytul”), a podpis rysunku pod rysunkiem
(,,Rys. 1. Tytut”);



—  bezposrednio pod tabelg lub podpisem rysunku podaje si¢ zrodto (,,Zrodto: ...” albo
,Zrédto: opracowanie wlasne”);

—  autorka lub autor odpowiada za prawo do publikacji cudzych materialow graficznych i
zrzutow ekranu.

3. Zasady redakcyjne
. Cudzystéw: w tekscie polskim stosuje si¢ cudzystow ,,...”.
. Dywiz (-) taczy cztony wyrazoéw ztozonych i nazwisk dwucztonowych (cywilno-wojskowy,
Kowalska-Nowak).
. Pélpauza (-):
—  bez spacji — w zakresach liczbowych i relacjach (s. 12—15, 1999-2014, pacjent—
instytucja);
—  ze spacjami — jako mys$lnik.
. Odsylacz przypisu stawia si¢ przed kropka, bez spacji (np. ,,...zagrozen12.”).
. Styl:
—  tekst pisze si¢ w formie bezosobowej lub w trzeciej osobie;
—  poglady cytowanych autorow referuje si¢ bez warto§ciowania.

4. Przypisy
Stosuje si¢ przypisy dolne zgodne z normg PN-ISO 690:2012.
Wydawnictwo zwarte: A. Nowak, Tytui: podtytut, Warszawa: Wydawnictwo, 2024, s. 12—15.

Rozdzial w pracy zbiorowej: A. Nowak, Tytul rozdziatu, [w:] Tytut pracy zbiorowej, B. Kowalski (red.),
Krakow: Wydawnictwo, 2023, s. 45-60.

Artykul w czasopiSmie: A. Nowak, Tytuf artykutu, ,,Tytut Czasopisma” 2022, t. 15, nr 2, s. 10-20. DOI:
https://doi.org/10.xxXxX/XXXX

Artykul w czasopiSmie anglojezycznym: A. Smith, Title of the Article, “Journal Title” 2021, t. 30, nr 4,
s. 100-120. DOI: https://doi.org/10.xxxx/xXXX

Zrédlo internetowe: Autor lub instytucja, Tytuf dokumentu, miejsce, rok. https:/pelny-adres-dokumentu
[dostep: 12.03.2026].

Akt prawny:

. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2026 r. poz. 574), art. 2.

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1).

Zasady szczegolowe:

. Tytuly prac zapisuje si¢ kursywa, a tytuly czasopism w cudzystowie:



—  czasopisma anglojezyczne — w cudzystowie angielskim “...”;
—  czasopisma polskie, takze o tytutach tacinskich — w cudzystowie polskim ,,...”.
. Tom i numer zapisuje si¢ jako ,,t. 15, nr 2”. Nie stosuje si¢ zapisow ,,vol.”, ,,no”, ,,issue”.
. Inicjaly imion zapisuje si¢ ze spacja (F. A. Hayek).
. Numer DOI podaje si¢ w formie https://doi.org/..., bez daty dostepu. Adres internetowy prowadzi
do konkretnego dokumentu, nie do strony glownej serwisu.
. Akty prawne:

—  cytuje si¢ wedlug aktualnego tekstu jednolitego, z oznaczeniem przepisu (art., ust.);

—  akty prawa Unii Europejskiej podaje si¢ z tytutem w brzmieniu z ,,Dziennika Urzgdowego
Unii Europejskiej”.

. Stosuje si¢ tacinskie skroty bibliograficzne, pisane kursywa:

—  Ibidem — wielka litera na poczatku przypisu, gdy przypis odnosi si¢ do tego samego
zrodta co przypis bezposrednio poprzedzajacy;

—  op. cit. — przy kolejnym przywotaniu pracy, ktorej petny opis podano we wczesniejszym
przypisie;

—  Vide — wielka litera, bez dwukropka, wylacznie przy odestaniu do literatury
uzupetniajacej. Nie stosuje si¢ go przy cytacie dostownym, definicji, danych liczbowych
ani przepisie prawa. Nie stosuje si¢ go tez wtedy, gdy autor zrodta jest wprost przywotany
w tekscie;

- et al.

. Bibliografia
. Do artykutu dotacza si¢ bibliografi¢ zatgcznikowa zgodna z normg PN-ISO 690:2012.
. Pozycje uktada si¢ alfabetycznie wedlug nazwiska pierwszego autora albo nazwy instytucji.
. W bibliografii nie podaje si¢ stron. Wzory:
—  Nowak A., Tytuf artykutu, ,,Tytut Czasopisma” 2022, t. 15, nr 2. DOI:
https://doi.org/10.xxxX/XXXX

—  Nowak A., Tytul rozdziatu, [w:] Tytut pracy zbiorowej, Kowalski B. (red.), Krakow:
Wydawnictwo, 2023.
. Bibliografia obejmuje wszystkie prace cytowane w przypisach i tylko te prace. Opis w bibliografii
jest zgodny z opisem w przypisie.
. Kazda pozycja ma autora (osobowego lub instytucjonalnego) i tytut. Nie umieszcza si¢ pozycji
ztozonych z samego adresu internetowego.

. Rzetelno$¢ zrodel

. Kazdy przypis musi bezposrednio dokumentowa¢ twierdzenie, przy ktérym stoi.
. Cytat dostowny ujmuje si¢ w cudzystow i podaje si¢ przy nim doktadnag strone.
. Definicje doktrynalne i prawne przywotuje si¢ za zrodtem pierwotnym.

. Dane liczbowe muszg by¢ zgodne ze zrodiem.

. Autocytowania oraz cytowania prac cztonkow redakcji i recenzentéw sg dopuszczalne wylacznie
wtedy, gdy bezposrednio dotyczg tematu zdania.



. Prac niepublikowanych nie cytuje si¢. Prace przyjete do druku oznacza si¢ ,,w druku”, podajac
dane czasopisma lub tomu.

. Redakcja moze poprosi¢ o wskazanie identyfikatora zrodta (DOI, ISBN, URL), ktérego nie da si¢
zweryfikowac.

7. Oswiadczenia
Do artykutu nalezy dotaczy¢:

1.  o$wiadczenie, ze artykut nie byt publikowany i nie zostal przestany do innego czasopisma, wraz z
o$wiadczeniem o niewystgpowaniu konfliktu interesow;
informacje o zrodtach finansowania badan, jesli takie byty;

3.  w przypadku artykutow wieloautorskich — oswiadczenie o udziale poszczegdlnych autorow w
przygotowaniu artykutu.

Wiecej informacji:

www.wkn.com.pl/category/monografie-naukowe/czasopisma-naukowe/acta-securitas/


http://www.wkn.com.pl/category/monografie-naukowe/czasopisma-naukowe/acta-securitas/

