Procedura recenzowania — Acta Securitas

1. Postanowienia ogdlne

1. Wszystkie artykuty naukowe zgtoszone do rocznika Acta Securitas (ISSN 3072-4120) podlegaja
recenzji w modelu anonimowym (blind review): autor nie zna tozsamosci recenzentow, a
recenzenci nie znajg tozsamosci autora.

2. Kazdy artykut ocenia co najmniej jeden niezalezny recenzent, posiadajgcy co najmniej stopien
doktora, specjalista w dziedzinie, ktorej dotyczy tekst.

3. Recenzji nie podlegajg teksty o charakterze nienaukowym (sprawozdania, komunikaty);
publikowane sg one w odrebnym dziale.

4. Procedura jest zgodna z zasadami Committee on Publication Ethics (COPE) oraz dobrymi
praktykami w procedurach recenzyjnych w nauce.

5. Rocznik ukazuje sie raz w roku. Zgtoszenia przyjmowane sg w trybie ciggtym; o kwalifikacji do
danego tomu decyduje data pozytywnego zakonczenia procesu recenzji.

6. Redakcja nie pobiera optat za ztozenie i recenzje artykutu. Pobierana jest optata wylgcznie za
publikacje artykutu.

2. Zgtoszenie i anonimizacja tekstu

Autor przesyfa na adres: actasecuritas@onet.eu lub lwona.szkudlarek@onet.eu dwa odrebne pliki:

1. Strona tytutowa — tytut artykutu, imie i nazwisko autora, afiliacja, ORCID, adres e-mail,
informacja o Zrédtach finansowania oraz o$wiadczenia autora (oryginalnos$¢, wktad autoréw,
brak konfliktu interesdéw, wykorzystanie narzedzi Al).

2. Tekst zanonimizowany — tytuf, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim,
tres¢ artykutu oraz bibliografia, bez danych pozwalajgcych zidentyfikowac autora.

Tekst niespetniajgcy wymogdw anonimizacji Redakcja zwraca autorowi do poprawy przed skierowaniem
do recenzji.

3. Ocena wstepna

W ciggu 14 dni od zgtoszenia Redaktorka Naczelna lub wyznaczony Redaktor tematyczny ocenia, czy
tekst:

e miesci sie w profilu tematycznym rocznika (nauki o bezpieczenstwie i dyscypliny pokrewne);

¢ ma charakter naukowy i spetnia wymogi formalne i edytorskie okreslone we wskazéwkach dla
autorow;

e jest poprawnie zanonimizowany;

Tekst moze zostaé na tym etapie odrzucony bez recenzji albo zwrdcony autorowi do uzupetnienia. O
decyzji autor jest informowany drogg elektroniczna.
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4. Dobor recenzentow i konflikt interesow

1. Recenzentow wyznacza Redaktorka Naczelna lub Redakcja sposrod specjalistéw w dziedzinie

artykutu, z uwzglednieniem ich dorobku naukowego.

2. Recenzentem nie moze by¢ osoba, ktora pozostaje z autorem w konflikcie intereséw, w
szczegblnosci:

[0}
[0}
[0}
[0}

jest z nim w relacji osobistej lub rodzinnej;

jest jego bezposrednim przetozonym lub podwtadnym;

wspotpracowata z nim naukowo, w tym jako wspaétautor, w ciggu ostatnich 2 lat;

jest zatrudniona w tej samej instytucji co autor.

3. Wraz z recenzjg recenzent sktada oswiadczenie o braku konfliktu intereséw. Jezeli rozpozna
autora mimo anonimizacji, niezwtocznie informuje o tym Redakcje i rezygnuje z recenzji.

4. Teksty cztonkdw Redakcji i Rady Naukowej podlegajg tej samej procedurze; autor bedacy
cztonkiem Redakgji jest wytgczony z wszelkich decyzji dotyczgcych swojego tekstu.

5. Przebieg recenzji

Etap

Kto

Termin

Ocena wstepna

Redaktorka Naczelna

do 14 dni od zgtoszenia

Sporzadzenie recenzji Recenzenci do 30 dni od przyjecia tekstu do recenzji

Poprawki autora Autor do 21 dni od otrzymania recenzji

Ponowna ocena (jesli zalecona) Recenzent do 14 dni

Wstepna decyzja o publikacji Redaktorka Naczelna | do 14 dni od otrzymania kompletu
recenzji

Kontrola antyplagiatowa i Redaktorka Naczelna | Nie pdznej niz dokonca roku

ostateczne zatwierdzenie artykutu

do druku

kalendarzowego, w ktérym wydawany
jest rocznik

1. Recenzja maforme pisemna i jest sporzadzana na formularzu recenzji.

2. Jezeli recenzent nie dotrzyma terminu, Redakcja moze powotaé innego recenzenta.

3. Gdy recenzje sg rozbiezne (jedna pozytywna, druga negatywna), Redaktorka Naczelna kieruje
tekst do trzeciego recenzenta, ktérego opinia jest rozstrzygajaca.

4. Dwie recenzje negatywne oznaczajg odrzucenie tekstu.

6. Formularz recenzji

Recenzent ocenia artykut zgodnie z formularzem recenzji zamieszczonym na stronie.

Recenzja konczy sie jedng z konkluz;ji:

[ Tekst kwalifikuje sie do druku w czasopismie naukowym bez zmian

[ Tekst kwalifikuje sie do druku w czasopi$mie naukowym po ewentualnym wprowadzeniu zmian i

poprawek




1 Tekst po wprowadzeniu zmian i poprawek nalezy poddac¢ ponownej recenzji

[ Tekst nie kwalifikuje sie do druku w czasopi$mie naukowym

7. Decyzja, poprawki i odwotania

1.
2.

Autor otrzymuje tresé recenzji w formie zanonimizowanej.

Wraz z poprawionym tekstem autor przesyta odpowiedz na recenzje, a w przypadku jej
nieuwzglednienia — uzasadnia swoje stanowisko.

Ostateczng decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu artykutu podejmuje Redaktorka Naczelna na
podstawie recenzji i odpowiedzi autora. Decyzja jest przekazywana autorowi drogg
elektroniczng wraz z uzasadnieniem.

Nieprzestanie poprawek w wyznaczonym terminie oznacza wycofanie tekstu przez autora, chyba
ze Redakcja wyrazi zgode na przedtuzenie terminu.

Autor moze w ciggu 14 dni od otrzymania decyzji ztozy¢ umotywowane odwotanie do Redaktorki
Naczelnej. Redakcja moze skierowac tekst do dodatkowego recenzenta; ponowna decyzja jest
ostateczna.

Po przyjeciu tekst przechodzi redakcje jezykowa i techniczng. Autor akceptuje korekte autorska
przed publikacja.

8. Poufnos¢, etyka i jawnosé recenzentow

1.

Recenzowany tekst jest dokumentem poufnym. Recenzent nie moze go udostepniaé, cytowad
ani wykorzystywac we wtasnej pracy przed publikacja.

Autor ujawnia wktad poszczegdlnych autoréw oraz zrédta finansowania. Przejawy ghostwritingu
(pominiecie rzeczywistego autora) i guest authorship (dopisanie osoby bez wktadu) s3 przez
Redakcje dokumentowane i zgtaszane do instytucji zatrudniajgcych autorow.

Autor informuje o wykorzystaniu narzedzi Al w przygotowaniu tekstu i odpowiada za jego tres¢;
narzedzie Al nie moze by¢ wskazane jako autor.

Nazwiska recenzentdw nie sg ujawniane przy poszczegdlnych artykutach. Lista recenzentow
wspotpracujgcych z rocznikiem, wraz z afiliacjami, jest publikowana raz w roku w tomie oraz na
stronie internetowej rocznika.

Redakcja przechowuje dokumentacje recenzyjng (recenzje, odpowiedzi autoréw, decyzje) przez
co najmniej 5 lat.

Stwierdzenie plagiatu, autoplagiatu lub fabrykacji danych skutkuje odrzuceniem tekstu i
postepowaniem zgodnym z wytycznymi COPE.



